
 

 

 

ISTITUTO COMPRENSIVO“MADDALENA-BERTANI” 

Salita delle Battistine, 12 – 16125 GENOVA – C.F. 95160050100Tel. 010 8391792  Fax  n. 010/8399112@ e-mail: geic854002@istruzione.it 

NUOVO ORARIO DI SEGRETERIA DAL 13/10/2014 

 (estratto dal Piano Annuale ATA 2014/15 del 7 ottobre 2014) 

 

Pubblico esterno (Genitori) 

giorno orario 

Lunedì 8,00 – 9,00 

Martedì 8,00 – 9,00 

Mercoledì 14,30 – 16,30 

Giovedì 8,00 – 9,00 

Venerdì 8,00 – 9,00 

 

 

 

Pubblico interno (Docenti  – ATA) 

giorno orario note 

 

Lunedì 

8,00 - 9,00 

14,30 – 15,30 

 

Altro orario Su appuntamento per docenti 

infanzia e primaria  

 

Martedì 

8,00 – 9,00 

14,30 – 15,30 

 

Altro orario Su appuntamento per docenti 

medie e ATA  

Giovedì 8,00 – 9,00  

Venerdì  8,00 – 9,00  

 

Le telefonate da Genitori, da Docenti e ATA (con esclusione delle telefonate per assenze dal 

servizio) saranno ricevute dall’Ufficio solo ed esclusivamente nei seguenti orari: 

giorno Orario telefonate 

Tutti i giorni 12,00 – 13,00 

 

Resta inteso che, in caso di urgenze per motivi di servizio, le telefonate saranno sempre 

accolte. 

 

Si avvisa, inoltre, che da tale data la segreteria NON effettuerà più fotocopie per il pubblico; 

si raccomanda, quindi, di recarsi negli uffici con le copie necessarie già pronte. 

 

 Il Direttore dei Servizi Generali ed Amministrativi 

                                                                              Rita Raccuglia 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993. 


