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Il nostro Istituto opera attraverso il lavoro di funzioni strumentali, di commissioni d'istituto e 

commissioni di plesso. 

 

Funzioni Strumentali 

Area Disabilità 
Stefania Coli, Francesca Colao - docenti 

scuola Primaria 

Presidiano punti strategici 

attraverso progettualità annuali. 

Si avvalgono della collaborazione 

di commissioni o gruppi di lavoro 

di plesso o ordine scolastico. 

Si relazionano costantemente con il 

Dirigente e l’utenza. 

Area DSA 
Enrica Lusetti, Daniela Sugliano - 

docenti scuola Primaria 

Area Flussi 

Immigratori - Area 

a rischio 

Assunta Pontillo, Daniela Sugliano - 

docenti scuola Primaria 

Area Informatica 

Giovanni Masseroni - docente scuola 

Secondaria, Laura Vianello - docente 

scuola Primaria 

Area POF e 

curricolo verticale 

Claudia Bovero - docente scuola 

Secondaria, Federica Mozzi - docente 

scuola Infanzia, M.Lucia Soldi - docente 

scuola Primaria 

  

Commissioni (Organizzazione didattica) 

Commissione 

formazione classi  

Secondaria 1° grado 

Danila Berretti, Mariella Cerofolini, 

Marina Parodi 

Analizza, valuta e tabula le schede 

di valutazione degli in entrata nelle 

classi iniziali della Primaria e della 

Secondaria. 

Prepara i gruppi classi sulla base dei 

criteri generali stabiliti dagli 

OO.CC.  

Si relaziona ad inizio e fine lavori 

col DS per le direttive e la conferma 

del lavoro concluso a  giugno e a 

settembre 

  

Commissione 

formazione classi 

Infanzia e Primaria 

Stefania Coli, Flavia Brassesco, 

Cinzia Pennati, Assunta Pontillo, 

Luciana Bardi, Stefania Cinti, Laura 

Funaro, Lorenza Malerba 

Commissione orario 

Secondaria 

1° grado 

Danila Berretti, Mariella Cerofolini Formula la proposta di orario 

settimanale delle lezioni al Dirigente 

sulla base dei criteri degli organi 

preposti e delle direttive del DS Commissione orario 

Infanzia e Primaria 

Concetta Cintoli, Amelia Chierchia, 

Graziella Critelli 

Comitato 

Valutazione anno di 

Marianna Cerofolini - docente scuola 

Secondaria, Maurizio Rossi (tutor), 

Organizza col DS azioni di tutor nei 

confronti dei docenti neo assunti ed 
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prova Paola Guidi - docente scuola 

Primaria, Rita Mencucci - docente 

scuola Infanzia 

è membro del Comitato con funzioni 

di valutazione a fine anno col DS 

Commissione mensa 

- G. Grillo 

Graziella Frascio - docente scuola 

Primaria 

Collabora al controllo di qualità 

della ristorazione e tiene contatti con 

il Comune 

Commissione 

elettorale 

Paola Bertilone, Giovanni Masseroni 

- docenti scuola Secondaria, Valeria 

Brisigotti - docente scuola Primaria, 

Mariangela De Paolo - assistente 

amministrativa 

E’ convocata dalla DS ogniqualvolta 

vi sia una procedura elettorale 

all’interno della scuola, per espletare 

le relative funzioni 

Commissione 

comodato - A. 

Bertani 

Danila Berretti - docente scuola 

Secondaria, Maurizio Coppola - ATA 

scuola Secondaria, Rita Raccuglia - 

DSGA 

Si occupa della gestione pratica dei 

libri in comodato 

Commissione 

territorio - G. Daneo 

Piera Re, Daniela Sugliano - docenti 

scuola Primaria 

Si occupa di cogliere e sviluppare 

tutte le occasioni di raccordo della 

scuola con le opportunità offerte dal 

territorio, in particolare dal punto di 

vista dei beni ambientali e culturali 

Commissione Scuola 

- Comitati e 

Associazioni 

Genitori 

Graziella Frascio, Milena Galliano, 

Giuliana Orengo 

Raccorda le iniziative dei Comitati e 

delle associazioni regolarmente 

costituite e l’attività degli Organi 

Collegiali della scuola 

Contatti con l’esterno 

- G. Daneo 

Giusi Giannubilo, Elisa Leonardelli - 

docenti suola Primaria 

Intrattiene i rapporti tra la scuola e 

le realtà territoriali 

Custode laboratorio 

informatico e altri 

laboratori 

Cristina Amadio, Gabriella Rebecchi, 

Carla Vanni - docenti scuola 

Primaria, Laura Vianello (fs) - 

docente scuola Primaria, Patrizia 

Farulli - docente scuola Infanzia 

Si occupa della cura dei laboratori 

informatici, intervenendo laddove 

possibile nella manutenzione 

ordinaria o segnalando 

malfunzionamenti alla segreteria. 

Controlla che non siano presenti 

nell’hardware software privi di 

licenze d’uso. 

Per gli altri laboratori, ne cura 

l’organizzazione e il corretto 

utilizzo. 

Commissione Sito 

Enrica Cerruti, Carola Colonnelli, 

Francesca Colao - docenti scuola 

Primaria, Federica Mozzi - docente 

scuola Infanzia 

Si raccorda col webmaster per le 

iniziative di implementazione del 

sito e per la trasmissione di materiali 

dei plessi di appartenenza da 

pubblicare. 

Referente posta 

interna - A. De Scalzi 

Stefania Cinti - docente scuola 

Primaria 

E’ responsabile della corretta 

trasmissione della posta tra la sede 

centrale e la scuola De Scalzi / 

viceversa 

Commissione gruppo 

H 

I docenti del sostegno, per ordini 

scolastici, con i relativi coordinatori 

Programma periodicamente rispetto 

allo stato dell’integrazione dei 



singoli casi dei singoli plessi, cura la 

documentazione, propone iniziative 

e formazione 

Commissione sport 

Glenda Franciois, Cristina Amadio, 

Angela Manzone, Stefania Cinti - 

docenti scuola Primaria, Maurizio 

Rossi - docente scuola Secondaria 

Si occupa di coordinare le attività 

sportive o collaterali nei singoli 

plessi, tenendo le relazioni con i 

responsabili di vari enti e società o 

promuovendo nuove iniziative del 

Centro Sportivo di Istituto 

Commissione 

Biblioteca - Sc. 

Primaria 

Antonio Piana, M.Paola Alberti 

d’Enno, Giuliana Orengo,  Cristina 

Lavarello, Barbara Rossi - docenti 

scuola Primaria 

Si occupa dell’organizzazione degli 

spazi, dell’individuazione degli 

acquisti e delle iniziative da 

promuovere, anche in rapporto con 

l’esterno 

Commissione 

Continuità - A. De 

Scalzi, G. Grillo (G. 

Daneo organizzata 

come progetto) 

Antonella Tedeschi, Gioia Strazza, 

Lorenza Malerba, Barbara De Palo, 

Oriana Dodero, Emilia Lopez de 

Gonzalo - docenti scuola Primaria 

Si occupa della gestione dei 

laboratori per i futuri iscritti, 

dell’organizzazione degli open day e 

delle relazioni con le scuole di 

provenienza o approdo 

Commissione DSA 

Paola Guidi, Donatella Casapietra, 

Lorenza Malerba, Oriana Bucci, 

Michela De Giovanni - docenti scuola 

Primaria;  Rita Mencucci, Marianna 

Morachioli, Valentina Pomillo, 

Federica Mozzi, Antonella Orlandi, 

Antonella Tedeschi - docenti scuola 

Infanzia 

Si raccorda con la funzione 

strumentale relativa, collaborando 

alle rilevazioni nelle classi 

interessate e curando la 

documentazione. Collabora e 

partecipa alle iniziative di 

formazione 

Commissione Musica 

- A. De Scalzi 

Karen Parisi - docente scuola 

Primaria 

Si occupa delle iniziative musicali e 

del relativo laboratorio presso la 

scuola De Scalzi 

Commissione Alunni 

non italiani 

Chiara Cerruti, Luciana Bardi, 

Assunta Pontillo - docenti scuola 

Primaria; Corinna Barattini - docente 

scuola Secondaria 

Si occupano dell’inserimento di 

alunni non italiani in corso d’anno, 

richiedendo i mediatori e attivando i 

pacchetti di alfabetizzazione. Si 

raccorda con la Funzione 

strumentale per i Flussi Migratori 

Commissione 

documentazione e 

video - Il Delfino 

Federica Mozzi, Antonella Tedeschi - 

docenti scuola Infanzia 

Si occupa di documentare le 

realizzazioni progettuali del plesso 

Il Delfino 
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