ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “MADDALENA-BERTANI”
FUNZIONIGRAMMA 2017/18 - Allegato 1 del POF

Dirigente scolastico (D.S.)

Michela Casareto

E responsabile della gestione unitaria dell’istituto. Ha responsabilita dirigenziale, amministrativa,
contabile, contrattuale ed extracontrattuale

(D.S.G.A)

Direttore dei servizi generali amministrativi

Rita Raccuglia

E’ responsabile della tenuta della contabilita, delle conseguenti registrazioni e degli adempimenti
fiscali nonché della gestione del personale ATA. Ha responsabilita amministrativa e contabile.

Collaboratore del DS

Donatella Casapietra - Doc. sc. Primaria

Responsabili di plesso

"A. Bertani":

Mariella Cerofolini- Doc. sc. Sec. I° grado - Resp. Sostituzioni Prof. Massimo Sotgia

“G.Daneo™
Glenda Franciois - Doc. scuola Primaria

Raffaella Maggiolo - doc scuola Primaria

“A. De Scalzi-F.lli Polacco™

Claudia Pellegri - Doc. scuola Primaria

“G.Grillo” :

Barbara Rossi - Doc. scuola Primaria

“Il Delfino™:

Antonella Orlandi -Doc. scuola Infanzia

“La Vita & Bella™

Rita Mencucci - Doc. scuola Infanzia

Collaborano con il Dirigente Scolastico nella fase di progettazione e di realizzazione dei

processi organizzativi e comunicativi nell’lstituto intero e/o nei singoli plessi.

Agiscono su specifiche deleghe del dirigente con cui si relazionano costantemente. Hanno funzioni
propositive e propulsive per le materie su cui collaborano col DS. Curano

direttamente, informandone il DS, le relazioni con I'utenza del plesso di appartenenza ed il territorio di
riferimento.

Funzioni Strumentali

Orientamento

Sostegno

DSA Aurelia Lusetti- doc. scuola Primaria
Federica Mozzi -doc. Scuola Infanzia

BES-L2 Daniela Sugliano- doc. scuola Primaria
Corinna Barattini- doc. Scuola Secondaria

Continuita Serena Giovani- doc. scuola Infanzia

Corinna Barattini- doc. Scuola Primaria

Paola Spagnolo- doc scuola Infanzia

Paola Bertilone- doc Scuola Secondaria

Clelia Benedetto- doc. Scuola Primaria

Curricolo Verticale

Carla Lusenti- doc. Scuola Primaria

Presidiano punti strategici attraverso progettualita annuali. Si avvalgono della collaborazione di
commissioni o gruppi di lavoro di plesso o ordine scolastico. Si relazionano costantemente con il
Dirigente e 'utenza.

Presidente

Matteo Fattore — Genitore

Membro di diritto

Dirigente Scolastico Michela Casareto

Rita Raccuglia - D.S.G.A.

Nazionale Scuola
Digitale

Laura Vianello - Doc. sc. Primaria
Maurizio Coppola - ATA
Cinzia Della Mea - ATA

ATA
Annunziata Vartuca
Danila Berretti - Doc. sc. Sec. I° grado
Donatella Casapietra - Doc. sc. Primaria
Mariella Cerofolini - Doc. sc. Sec. I° grado

. Cristina Lavarello - Doc. sc. Primaria

Docenti
Giuliana Orengo - Doc. sc. Primaria
Gioia Strazza - Doc. sc. Primaria

nsiglio Isti . . . . . )
(2:8153/2901% stituto Daniela Sugliano - Doc. sc. Primaria Svolge le attivita previste dai Decreti Delegati, dal Regolamento Autonomia 275/99 e dal D.I.44 2001

Sabrina Vassallo - Doc. sc. Infanzia
Giada Baracchini
Benedetta Boscariol
Carlo Barbieri

Genitori Salvatore Fratia
Enrico Fravega
Daria Mariscotti
Anna Maria Schito (Vice Presidente)

. . D.S. Michela Casareto, D.S.G.A. Rita Raccuglia, Danila Berretti, Benedetta Boscariol, Daria

Giunta Esecutiva : . ]
Mariscotti, Annunziata Vartuca

Animatore Digitale Daniele Andreallo - Doc. sc. Primaria

PNSD- Piano Il Team si occupa della realizzazione del Piano Nazionale Scuola Digitale della L.107/2015 (La Buona

Scuola).
Le azioni previste si articolano nei quattro ambiti fondamentali:
strumenti, competenze, contenuti, formazione e accompagnamento.

Referenti di Istituto
per iniziative
dell'Ufficio Scolastico
Regionale

Salute

Silvia Merlo - Doc. sc. Sec. I° grado

Adozioni

Nicoletta Risso - Doc. sc. Sec. I° grado

Elena Fassin- doc Scuola Primaria

Alunni BES, DSA

Aurelia Lusetti - Doc. sc. Primaria

Sono il punto di riferimento d'Istituto per iniziative proposte e coordinate dall'Ufficio Scolastico
Regionale

Alunni stranieri

Daniela Sugliano - Doc. sc. Primaria

Cyberbullismo

Valeria Preti- Doc. sc. Secondaria

Disabilita

Valeria Spanu - Doc. sc. Infanzia

Commissione Piano
Offerta Formativa
Triennale

Commissione PTOF -
Piano Miglioramento

Flavia Allavena - Doc. sc. Primaria

lolanda Barbieri - Doc. sc. Sec. I° grado
Mirella Bordo - Doc. sc. Sec. I° grado
Alessandro Cavalieri - Doc. sc. Sec. I° grado
Arianna Giuliano - Doc. sc. Primaria

Gioia Strazza - Doc. sc. Primaria

Laura Vianello - Doc. sc. Primaria

Marianna Morachiolii- Doc. Sc. Infanzia

Si occupa della elaborazione del Piano dell'offerta formativa triennale, del Piano di miglioramento e
dell'organizzazione delle azioni relative alla loro realizzazione.
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Organizzazione
Didattica

Commissione Formazione
Classi Sc. Infanzia

Antonella Orlandi - Doc. sc. Infanzia

Valentina Pomillo - Doc. sc. Infanzia

Gli Insegnanti di Scuola Infanzia curano l'inserimento dei nuovi iscritti nelle sezioni eterogenee

Scuola Secondaria

Mariella Cerofolini - Doc. sc. Sec. I° grado

Commissione Formazione
Classi Sc. Primaria

Commissione Orari Sc. Sec. di
1° grado

Flavia Allavena - Doc. sc. Primaria

Sara Di Francescantonio - Doc. sc. Primaria
Oriana Dodero - Doc. sc. Primaria

Marika Vagge- Doc. sc. Primaria

Cinzia Pennati - Doc. sc. Primaria

Serena Giovani (FS) - Doc. sc. Infanzia
Silvia Merlo - Doc. sc. Sec. I° grado

Paola Bertilone- Doc. Sec. | grado

Simona Corbucci - Doc. sc. Sec. I° grado

Commissione Orari sc. infanzia
e primaria

Comitato Valutazione Docenti

Concetta Cintoli - Doc. sc. Primaria

Graziella Critelli - Doc. sc. Primaria

Glenda Franciois - Doc. sc. Primaria

Concetta Cintoli, Carla Lusenti, Danila Berretti (Docenti)
Anna Maria Schito e S. Fratia (Genitori)

Membro esterno: Giuseppina Donato (Docente)

Formula la proposta di orario settimanale delle lezioni al Dirigente sulla base dei criteri degli Organi
preposti e delle direttive del DS.

Commissione mensa

"A. Bertani":

Genitore: Gavazzo-Ferrario

“G.Daneo”:
Docente: Cristina Amadio; Genitori: Begnini, Jansen, Curcumi; Sostituti: Martini-Donati, Frau-Nyang

“G.Grillo” :
Genitori: Garello-Addezio, Moisello-Garuzzo, Muti-Martone; Sostituto: Filippone

“A. De Scalzi-F.lli Polacco™
Docente: Carla Vanni; Genitori: Rutelli-Bennati, Albano-Amella, Cimarosti-Cimadomo

“Il Delfino™:

Docente: Stefania Steri; Genitori: Mura, Borso, Balino-Biggi

“La Vita & Bella™

Docente: Sabrina Vassallo. Genitori: Manzi Maite-Bennati, Castagnola-Andreoli, Comandé-Zanoletti.
Sostituto: Sicuro-Rava

Collabora al controllo di qualita della ristorazione e tiene contatti col Comune.

"A. Bertani":

Maurizio Coppola (ATA)

“G.Daneo”™

Giulia Nebbione

“A. De Scalzi-F.lli Polacco™:

Si occupa della segnalazione di eventuali richieste di manutenzione e di risolvere

Informatica . . . .
Gabriella Rebecchi: Laura Vianello contenuti e problemi di funzionamento dell'attrezzatura tecnologica
“G.Grillo” :
Maurizio Coppola (ATA)
“Il Delfino”:
Stefania Steri
“G.Daneo”: M. Galliano, F. Marullo
Biblioteca “A. De Scalzi-F.lli Polacco”: A. Piana Si occupa dell'organizzazione e gestione di attivita collegate alla biblioteca

“G.Grillo” : C. Lavarello

Gestione Sito

Simonetta Santillo - Ass. Amm.va- gestione aggiornamenti

Si occupa della gestione e dell'aggiornamento periodico del Sito.

Commissione elettorale

Maria Angela Paoli - Ass. Amm.va

Michele Vaccaro - genitore De Scalzi-Polacco

Si occupa della organizzazione delle elezioni suppletive e ordinarie del Consiglio di
Istituto

Commissione comodato

Maurizio Coppola - ATA sc. Sec.

Si occupa della gestione e organizzazione dei libri in comodato d'uso della scuola
Bertani

Commissione Disabilita

sc. Bertani: P.Bertilone e L..Grinda; sc.Daneo: Clelia Benedetto; Francesca Colao; sc. De Scalzi:
Carolina Favini; sc. Grillo: Mirella Bordo; sc. Infanzia: Paola Spagnolo

Programma periodicamente rispetto allo stato dell'integrazione dei singoli casi dei singoli plessi, cura
la documentazione, propone iniziative e formazione.

Organizzazione
sicurezza

Figure sensibili

RSPP Ing. Erica Gerbotto - esterno
ASPP Ernesto Coppola ATA sc. Sec.
ASPP Marcella Scorza- ATA sc. Prim.
RLS Simonetta Rora - ATA sc. Prim.

Funzioni proprie previste dal T.U. 81/2008

Dirigenti Sicurezza:

sc. Bertani: DSGA Rita Raccuglia sc. Daneo: G.Franciois in formazione; sc. De Scalzi: C. Pellegri; sc.
Grillo: B. Rossi; sc. Il Delfino: A. Orlandi; s. La Vita & Bella: R. Mencucci

applicano le direttive del dirigente scolastico sulla sicurezza.Realizzano e coordinano annualmente
almeno tre esercitazioni di abbandono rapido dell'edificio. Controllano periodicamente lo stato dei
presidi degli edifici. Compilano i registri della sicurezza.

Organizzazione
integrazione e disabilita

GLI

Dirigente Scolastico Michela Casareto
Medico scolastico Dott.ssa M. Grazia Concaro

Due Docenti di sostegno e Due curricolari dell'istituto
Due famiglie dell'IC con figli disabili se il PAI all'ordine del giorno

Membro ATA : Marcella Scorza

Presieduto dal DS e si riunisce almeno una volta |'anno, ha funzioni propositive e consultive nei relativi
temi di pertinenza sui temi della disabilita e per il Piano di inclusione

Gruppo BES/PAI

Corinna Barattini - Doc. sc. Sec. I° grado
Paola Bertilone- Doc. sc. Sec. I° grado
Clelia Benedetto - Doc. sc. Primaria
Aurelia Lusetti - Doc. sc. Primaria

Daniela Sugliano - Doc. sc. Primaria
Federica Mozzi - Doc. sc. Infanzia

Paola Spagnolo - Doc. sc. Infanzia

Gruppo di lavoro delegato dal Collegio dei Docenti per I'aggiornamento e la verifica del Piano Annuale
per l'Inclusione.

Referenti maltrattamento

Milena Galliano - Doc. sc. Primaria
Cinzia Pennati - Doc. sc. Primaria

Nicoletta Risso - Doc. sc. Sec. I° grado

Conducono lavoro di approfondimento e relazioni scuola/servizi con I'ATS42.

Referenti DSA

“G.Daneo”: Enrica Lusetti- Paola Guidi
“G.Grillo” :Laura Funaro
“A. De Scalzi-F.lli Polacco”: Donatella Casapietra - Lorenza Malerba

"A. Bertani": Nicoletta Risso

Organizzano e curano lo screening per le classi seconde (disgrafia, disortografia, dislessia) e terze
(discalculia) della scuola primaria e sono il punto di riferimento per famiglie e docenti sui disturbi
specifici dell'apprendimento nella scuola primaria e secondaria

agg.to 22/12/2017
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